Digitala valfardsenkater i laroanstalterna

- Anvisningar for digitala valfardsenkater i grupper och klasser

- Konceptet och materialet har tagits fram i huvudstadsregionens program for utveckling
av barn- och familjetjansterna 2017-2018 (LAPE).

Vilket behov svarar utvecklingsarbetet pa?

Hittills har valfardsenkaterna i laroanstalterna
gjorts pa papper.

Digitalt gar det snabbare och lattare.

Det ar latt att samla in mera data om skolans
och klassens valfard.

Alla elevers syn fragas och deras synpunkter
blir synliga (inte enbart genom
representanter)

Synpunkter om elevens valfard kan latt ocksa
fas av foraldrarna och lararna, och dessa kan
jamforas med barnens synpunkter pa
gruppens kollektiva valfard.

Vad utvecklades?

En arbetsgrupp funderade pa digitala
metoder i elevvarden.

Digitala valfardsenkater testades i
laroanstalterna och respons samlades in.

Utifran forsoken och responsen skrevs
anvisningar om anvandningen av Googles
och Microsofts formular. Dessutom
skapades en modell for uppfdljning av
enkatresultatet i laroanstalten.



Bruksanvisningar for redskapen

Bruksanvisningar for Microsoft Forms
support.office.com/sv-se/forms

Bruksanvisningar for Google Forms
Google Formulér - del 1 - Géra en enkat (video)
How to use Google Forms (text)



https://support.office.com/sv-se/forms
https://youtu.be/ZEmHh0Emobk
https://support.google.com/docs/answer/6281888?hl=en&ref_topic=6063584

1. SPARA ENKATEN

Spara enkaten med aktuell rubrik

1. Klicka pa lanken du far per e-post sa dppnas enkaten.
2. Klicka "Gor en kopia” i menyn uppe till hdger.

3. Klicka pa rubriken och skriv namnet pa din grupp (t.ex. 5B) och enkatens datum. Du
kan @andra och komplettera rubriken senare.

Du kan ocksa kopiera och skriva om en gammal enkat som du anvant i fjol.

2. SKICKA OCH BESVARA ENKATEN
Vilken apparat ska anvandas for att svara pa enkaten?

*« PC ar OK om du har alla elevers e-post som du kan skicka lanken till, och eleverna
anvander eller &tminstone enkelt far veta hur man anvander dessa e-postadresser.

* Pekplatta eller smarttelefon som kan lasa QR-kod, kan vara ett enklare alternativ
om eleverna inte kommer ihag hur de kommer in pa sitt e-postkonto.



Skicka enkéten, besvara enkaten

1. Oppna enkéaten i O365.

2. Valj ”Ja” uppe till hdger.

Om ni anvander QR-kod:

3. Valj "QR” under Skicka

4. Valj "Ladda ner” (koden 6ppnas i ny ruta)

5. Eleverna kan lasa koden fran din skarm med sin apparats QR-lasare ELLER
Kopiera QR-koden, klistra in i ett Word-dokument och skriv ut pa papper. Du maste forminska koden
genom att skuffa i hornet pa den, sa att den ryms pa ett Ad4-ark. Satt upp QR-koden pa ett eller flera
stéllen déar eleverna kan lasa den med sin apparat.

Om eleverna besvarar enkéten via e-posten eller Wilma:
3. Valj kuvert-ikonen under Skicka—>
4. Skicka programmets e-postmeddelande med lank till enkéaten till eleverna

Alternativt, valj lank-ikonen, kopiera lanken och klistra in den (Ctrl+V) i e-postens eller Wilmas
meddelandefélt.

5. Eleverna 6ppnar enkaten genom att klicka pa lanken.
6. Eleverna svarar pa fragorna, skriva fri text ar inte obligatoriskt.
7. Eleverna ska komma ihag att klicka "Skicka”.

Om tva elever vill skicka svar fran samma apparat, kan man efter detta klicka "Skicka ett svar till” som
foljande elev fyller i och skickar. Alla behover inte svara samtidigt och i stéllet for att lasa QR-koden eller
lanken pa sin egen e-post kan en elev anvanda samma apparat som féregdende genom att klicka
"Skicka ett svar till”. Svaret ar anonymt och ingen inloggningskod behdvs.



3. NAR ENKATEN HAR BESVARATS
Studera resultatet:

Oppna enkéten i 0365. > >

1.  Klicka fliken "Svar”

2.  Det visas hogst tre fritext-svar. Klicka "Mera information” sa visas alla svar.

Skicka lanken till elevvarden:
1.  Oppna enkaten.
Valj "Ja” uppe till hoger.

Valj under rubriken "Dela” "Hamta lank for granskning och redigering”.

Kopiera lanken som visas.
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Skicka lanken (klistra in Ctrl+V) per e-post eller Wilma till elevvarden.



Anvisningar for behandling av resultatet av
enkaten i laroanstalten




